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Introduccion

La Universidad Anahuac es una institucion privada de educacion superior fundada en 1964 por los
Legionarios de Cristo, cuya mision es facilitar el proceso de formacién y desarrollo de personas integras
que, por su excelente preparacion profesional y cultural a nivel internacional, por su profunda formacion
humana y moral, inspirada en los valores perennes del humanismo cristiano, por su genuina conciencia
social, y por su capacidad de liderazgo de accion positiva, promuevan el auténtico desarrollo del ser
humano y de la sociedad.

En la actualidad, la Universidad Anahuac imparte estudios de licenciatura en las siguientes instituciones
que conforman la Red de Universidades Anahuac:

* Universidad Anadhuac México Norte

* Universidad Anadhuac México Sur

» Universidad del Mayab

» Universidad Andhuac Xalapa

e Universidad Andhuac Cancun

e Universidad Anahuac Oaxaca

* Universidad Anadhuac Puebla

e Universidad Anadhuac Querétaro

* Instituto Superior de Estudios para la Familia

Para lograr su misién, la Universidad Anahuac funda su sistema educativo en los mas altos valores y
concepcion de la persona, de la sociedad y de la vida; asimismo, pone a disposicion de sus estudiantes
los mejores medios educativos para propiciar la excelencia humana y profesional como aspiracién y
forma de vida.

La Universidad Anahuac cuenta con el Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios de tipo medio
superior y superior para los programas que imparta en toda la RepUblica Mexicana, y esta facultada para
expedir certificados, diplomas, titulos profesionales y grados académicos; puede elaborar planes y
programas de estudio que reciban la aprobacién y autorizacion de la Secretaria de Educacion Publica,
segun consta en el Decreto Presidencial de fecha veintidés de noviembre de mil novecientos ochenta y
dos, publicado en el Diario Oficial de la Federacidon del veintiséis de noviembre de mil novecientos
ochenta y dos.

Capitulo I. Disposiciones generales

1. El presente reglamento tiene como objetivo el establecimiento de las normas generales que
regulan la actividad académica de licenciatura y las actividades administrativas derivadas de ésta,
asi como las relaciones entre los diversos miembros de la comunidad universitaria que participan
en este nivel de estudios.

Las normas para los alumnos de las licenciaturas ejecutivas (cuatrimestrales) se establecen en su
reglamento especifico.

2. Se consideran estudios de licenciatura aquellos que se cursan después de concluir la educacion
media superior y cuentan con Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios. Estos estudios le
permiten a una persona obtener un titulo profesional mediante la adquisicién de una serie de
habilidades y de conocimientos tedricos y practicos en diversas areas del conocimiento.

Capitulo Il. Admisiones para alumnos de nuevo ingr  eso de licenciatura
3. El presente capitulo establece las bases para el proceso de admisién de alumnos a la Universidad

en los programas de licenciatura y refiere los procedimientos administrativos que se deben seguir
para el cumplimiento de estas disposiciones a los manuales e instructivos especificos.
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Se entiende por admision el proceso que realiza toda persona que aspira a ser alumno de la
Universidad a nivel licenciatura, y que permite a ésta seleccionar a quien, con base en las
disposiciones vigentes, retne las condiciones establecidas para ser considerada como alumno.
Para efectos del presente reglamento, se entiende por:

» Prospecto: Toda persona que se encuentra registrada como tal en el sistema integral
universitario (SIU), recibiendo un namero de identificacion personal (ID).

e Solicitante: Es el prospecto cuya solicitud de admision ha sido registrada en el SIU para
efectuar el proceso de admision institucional.

e Admitido: Todo solicitante que reciba una resolucién favorable a su solicitud de admision,
haya pagado o no su inscripcion.

 No admitido: Todo solicitante que reciba una resoluciéon no favorable a su solicitud de
admision.

e Alumno: Admitido que ha pagado su inscripcion o ha hecho efectivo su financiamiento o su
beca y ha efectuado su proceso de seleccion de cursos.

La Universidad cuenta con una estructura administrativa para llevar a cabo el proceso de admisién
qgue comprende el Comité de Admisiones y las areas de Atencion Preuniversitaria, Admisiones y
Orientacién Vocacional.
El procedimiento de admision consiste en los siguientes pasos:
a. El solicitante:

e entrega a la Universidad la solicitud de admisién con la documentacién requerida

* paga la cuota correspondiente al proceso de admisiéon

* presenta los examenes de admision y, en su caso, de clasificacion

e acude a la entrevista personal

* para el caso de la licenciatura en Médico-Cirujano y Ciencias de la Nutricién, debe
acreditar el curso premédico o propedéutico.

b. EI Comité de Admisiones emite la resolucion, la cual es inapelable.

c. El solicitante recibe la comunicacion oficial.

Para el ingreso a programas de licenciatura de la Universidad se establecen dos procedimientos:

a. Ingreso por admision. El solicitante ingresa a primer afio, semestre, o cuatrimestre del plan
de estudios seleccionado, sujetandose al procedimiento de admision.

b. Ingreso por equivalencia o revalidacién de estudios. El solicitante ha cursado estudios de
licenciatura en otra Universidad, ya sea nacional o extranjera y pretende que se le
acrediten las asignaturas aprobadas en la institucion de origen.

El ingreso por equivalencia aplica en estudios efectuados en el Sistema Educativo Nacional; el
ingreso por revalidacién de estudios aplica en los realizados en el extranjero.

El solicitante que resulte no admitido, no podra inscribirse en cualquiera de las instituciones de la
Red de Universidades Anahuac durante los dos periodos siguientes a la resolucion. Transcurrido
ese plazo, podra realizar por segunda y Ultima ocasién el proceso de admisidn, cuya resolucion
sera definitiva.

El alumno que haya causado baja académica no podra ser admitido nuevamente en el mismo
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programa académico. Cuando la baja haya sido causada por motivos disciplinarios, el alumno no
podra inscribirse en ningliin programa académico de licenciatura de cualquiera de las instituciones
de la Red de Universidades An&huac.

El solicitante que pretenda ingresar a periodos escolares mediante la revalidacién o equivalencia
de estudios de nivel superior, se atendra a las disposiciones del Comité de Admisiones y, en caso
de ser admitido como alumno, sélo inscribira las asignaturas conforme al dictamen de ubicacion
correspondiente.

La admision por revalidacién o equivalencia de estudios queda sujeta a la presentacién del
dictamen oficial emitido por la Secretaria de Educacién Publica, sin que el contenido del mismo
sea vinculante para la Universidad.

Para la equivalencia o revalidacién de asignaturas se respetaran los siguientes criterios:
a. Unicamente se consideraran las asignaturas con calificaciéon minima de 8.0.

b. Que al menos coincidan en el 60% de los contenidos programaticos de las asignaturas a
equivaler.

c. El méximo que se podra equivaler serd el 40% de las asignaturas del plan de estudios
vigente.

La resolucién favorable de admision sera valida para cualquiera de las instituciones de la Red de
Universidades Andhuac y tendrd una vigencia de dos periodos ordinarios adicionales a partir del
periodo escolar en que fue emitida. En caso de que no se formalice la inscripcion a la Universidad
en dicho plazo, el interesado debera reiniciar el proceso de admisién como solicitante.

Los alumnos del Bachillerato Anahuac que cuenten con la carta de “Admision Anahuac” y cumplan
con lo que en ella se establece, seran admitidos a cualquiera de las instituciones de la Red de
Universidades Anahuac, sin necesidad de llevar a cabo un proceso ordinario de admision.

La Universidad se reserva el derecho de admitir, inscribir o reinscribir a cualquier solicitante o
alumno.

El alumno de la Universidad que desee continuar sus estudios en alguna de las otras instituciones
de la Red de Universidades Anahuac, no debera efectuar de nuevo el proceso de admisién; sin
embargo, se sujetara a las disposiciones del reglamento de intercambio y transferencias.

Todo alumno de nuevo ingreso deberd asistir a las actividades del Programa de Bienvenida e
Integraciéon Universitaria (BIU) entre las que se encuentra la aplicacion del examen de
conocimientos del idioma Inglés. En caso contrario, se sometera a las sanciones que establezca la
Universidad y a los pagos que correspondan.

Capitulo Ill. Alumnos de reingreso y registro ofic  ial del alumno

El reingreso es el proceso que realiza quien habiendo suspendido sus estudios en la Universidad,
ya sea por baja voluntaria o baja administrativa, desea reincorporarse a la misma o a alguna otra
de las instituciones de la Red Anahuac.

Si un alumno de reingreso interrumpié sus estudios por un periodo no mayor a 2 afios para poder
continuarlos debera:
a. Solicitarlo por escrito en el area de Administracion Escolar.

b. Sujetarse al plan de estudios vigente y, en caso necesario, solicitar un dictamen interno de
equivalencia de estudios.
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c. Ensu caso, tramitar ante la Secretaria de Educacién Publica la equivalencia o revalidacién
de estudios correspondiente.

d. Realizar el proceso de reinscripcion.

Si la interrupcién es mayor a dos afos, la solicitud de reingreso sera dictaminada por el Comité de
Admisiones y, de ser aceptada, debera cumplir con las condiciones que establezca el Comité y
con los requisitos mencionados en este articulo.

e Del registro oficial del alumno
Para que el alumno quede registrado en forma definitiva en la Universidad y ante la Secretaria de

Educacién Publica, debera, dentro de los plazos establecidos:

a. Pagar a la Universidad la totalidad de su inscripcion, los tramites y los derechos de
incorporacién y de accion social o, en su caso, hacer efectiva su beca o financiamiento.

b. Realizar el proceso de seleccién de cursos en tiempo y forma.
c. Entregar toda la documentacion requerida en el area de Administracion Escolar.
Los solicitantes que procedan de bachilleratos oficiales o incorporados, bien sea a la Universidad

Nacional Autbnoma de México o a la Secretaria de Educacion Publica, deben entregar la siguiente
documentacion:

e Acta de nacimiento original y dos copias.

Certificado de bachillerato original y dos copias.

» Certificado de secundaria original y dos copias.

e En su caso, dictamen oficial de equivalencia o revalidacién de estudios.

» Copia de la Clave Unica de Registro de Poblacion.

» Seis fotografias tamafio infantil, formal, en blanco y negro y acabado mate.

Los solicitantes que procedan de secundarias y/o bachilleratos con incorporacién a una autoridad
educativa estatal, deben entregar la documentacién escolar sefialada, legalizada por el gobierno
del Estado donde hayan concluido tales estudios.

El solicitante extranjero debe acreditar su estancia legal en México y cumplir con las disposiciones
de la autoridad competente. Lo anterior se realiza presentando en el area de Administracion
Escolar junto con sus demdas documentos, una copia certificada ante notario publico del
documento migratorio que lo autoriza para estudiar en el pais y esta obligado a presentar copias
certificadas ante notario publico de los refrendos que al mismo se le hagan durante el transcurso
de la licenciatura y hasta su titulacion. El incumplimiento de esta disposicion invalida los estudios
efectuados por el alumno sin responsabilidad para la Universidad.

El alumno que haya concluido estudios de secundaria y/o bachillerato en el extranjero debe
entregar los documentos en que consten dichos estudios, junto con el dictamen oficial de
revalidacion de estudios correspondiente expedido por la Secretaria de Educacién Publica.

El alumno que no entregue su documentacién completa dentro del plazo que fije la Universidad
sera dado de baja; debera cubrir las colegiaturas que hasta ese momento adeude, perdera el
derecho a acreditar las asignaturas en las cuales estaba inscrito y no podra presentar
evaluaciones finales; sin embargo, esto no se considerar4 como una de las tres oportunidades de
acreditacion sefialadas en el presente reglamento. (Cfr. art. 80.)

Todo alumno de licenciatura debe contar con su credencial oficial vigente, realizar las
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renovaciones o refrendos que correspondan y presentarla cuando la Universidad se lo requiera.
Capitulo IV. Cambio de licenciatura

Se entiende por cambio de licenciatura el proceso efectuado por un alumno que desea ingresar a
una nueva licenciatura abandonando la que venia cursando.

El alumno que realice un cambio de licenciatura debera cubrir los requisitos de aquella a la que
pretende ingresar y, en su caso, contar con el nivel minimo necesario en matematicas.

La solicitud de cambio de licenciatura de un alumno de nuevo ingreso, dependiendo del momento
en el que se presente en Administracion Escolar, se resolvera:

* Previo al inicio de clases, si se presenta antes del proceso de seleccidn de cursos.
» Enla primera semana de clases, si se presenta durante la seleccion de cursos.

Cuando la solicitud de cambio de licenciatura se presente después de la seleccién de cursos, se
considerara para el siguiente periodo ordinario.

Para efectuar un cambio de licenciatura, el alumno debera entregar su solicitud en el area de
Administracién Escolar y acudir a la entrevista personal en el area de Orientacion Vocacional,
antes de concluir el proceso de seleccién de cursos. Este tramite se practica sélo para ingreso a
periodos ordinarios. Toda solicitud de cambio de licenciatura sera analizada y resuelta por el
Comité de Admisiones.

Si el Comité de Admisiones autoriza el cambio de licenciatura, se atenderan los siguientes
aspectos:

a. Se consideraran acreditadas las asignaturas con calificacion aprobatoria comunes a
ambas licenciaturas (mismo nombre y misma clave).

b. Podran ser solicitadas por el alumno como equivalentes las asignaturas que tienen un
contenido equivalente superior al 60%, para lo cual se requiere dictamen escrito del
director de la division, escuela o facultad a la que pertenece la nueva licenciatura.

c. El alumno, con la asesoria de la division, escuela o facultad, determinaré en la solicitud
cuantas y cudles de las asignaturas no comunes ni equivalentes acreditadas en la
licenciatura anterior pueden ser consideradas como electivas para la nueva licenciatura.

d. Se transferirdn a la nueva licenciatura las oportunidades de acreditacion ejercidas de
asignaturas comunes (mismo nombre y misma clave) no acreditadas. (Cfr. art. 80.)

e. Seingresard a la nueva licenciatura con el estandar académico obtenido en la licenciatura
previa. (Cfr. arts. 64 y ss.)

f. La Universidad podra establecer restricciones para considerar materias equivalentes a los
alumnos que soliciten cambio de carrera a licenciaturas ejecutivas (cuatrimestrales).

No se concedera cambio de licenciatura a un alumno a quien se le determiné baja académica por
no acreditar una 0 mas asignaturas en cuatro oportunidades (cfr. art. 116) si cualquiera de las
asignaturas reprobadas:

a. Pertenece al bloque fundamental o al bloque profesional del plan de estudios de la
licenciatura a la que pretende ingresar.

b. Tiene contenido equivalente (segun dictamen emitido por la divisién, escuela o facultad a la
que pretende ingresar) mayor al 60% con relacién a cualquier asignatura del bloque
fundamental o bloque profesional de la licenciatura a la que pretende ingresar.
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El alumno podra realizar como maximo dos cambios de licenciatura, considerando los efectuados
en la propia Universidad y cualquier otro llevado a cabo en alguna de las instituciones de la Red
de Universidades Anahuac. Excepcionalmente y a juicio del Comité de Admisiones, éste podra
autorizar un tercer cambio de licenciatura.

Capitulo V. Licenciaturas simultaneas

Un alumno de la Universidad podra solicitar al area de Administraciéon Escolar la autorizacién para
cursar dos licenciaturas en forma simultanea, exceptuando las licenciaturas en el area de la salud,
siempre y cuando:

e Las licenciaturas no tengan mas del 60% de asignaturas comunes o equivalentes.

e El alumno tenga un promedio ponderado total a la fecha de su solicitud, de minimo 8.0
en la primera licenciatura.

* Elalumno haya acreditado al menos 30% de los créditos de la primera licenciatura.
Tanto por las asignaturas comunes a ambos planes de estudio (mismos nombre y clave) como por

las asignaturas equivalentes, con fundamento en el Acuerdo 286 de la Secretaria de Educacién
Publica, no sera necesario presentar dictamen de equivalencia de estudios.

Para lo anterior, el area de Administracion Escolar solicitara a la direccién de division, escuela o
facultad de la licenciatura que quiera iniciar el alumno, un predictamen de equivalencia de
estudios.

El alumno deberd cumplir con los requisitos de permanencia y titulacién en cada una de las
licenciaturas que curse.

La acreditacion del requisito del idioma inglés, y en su caso del segundo idioma, sera vélida para
ambas licenciaturas.

El alumno debera realizar el tramite y pago de titulacién por cada una de las licenciaturas que
curse.

Capitulo VI. Segunda licenciatura

Cuando un alumno de la Universidad tenga cubierto el cien por ciento de los créditos del plan de
estudios y pretenda cursar una licenciatura adicional, podra solicitar por escrito al area de
Administracién Escolar la correspondiente autorizacién, siempre y cuando:

« Haya acreditado todos los requisitos curriculares de la licenciatura previa.

« Haya cumplido oficialmente con el servicio social correspondiente a la licenciatura previa.
Si en las licenciaturas previa y adicional existen asignaturas comunes (mismo nombre y clave) y
equivalentes, con fundamento en el Acuerdo 286 de la Secretaria de Educacion Publica, el alumno

so6lo debera presentar un dictamen interno de equivalencia de estudios. No podra acreditarse mas
de 60% de los créditos establecidos en el plan de estudios de la licenciatura adicional.

Capitulo VII. De la reinscripcién a la Universidad
Reinscripcién es el proceso que el alumno debe realizar para formalizar su acceso al siguiente
periodo escolar de acuerdo con el plan de estudios que se encuentre cursando, en el calendario

establecido por la Universidad.

Sdélo se considera reinscrito al alumno que cumpla con lo siguiente:
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a. No haber causado baja académica o disciplinaria. (Cfr. art. 115 y ss.)

b. No tener adeudo financiero, documental, ni de material didactico con la Universidad.

c. Efectuar los pagos por reinscripcién, dentro de los plazos establecidos.

d. Realizar el proceso de seleccion de cursos en el plazo establecido para ello.

Capitulo VIII. Modelo curricular

El modelo curricular Anahuac estd administrado por créditos. Crédito es la unidad de valor o
puntuacion de cada asignatura o actividad académica.

e Planes de estudio

De acuerdo al modelo curricular Andhuac, un plan de estudios se conforma por los siguientes
elementos: el perfil del egresado, la estructura curricular y las asignaturas. Para acreditarlo, el
alumno debe cumplir con los requisitos de ingreso, requisitos de permanencia y cubrir la
totalidad de los créditos de su plan de estudios. Ademas de lo anterior, para efectos de titulacion,
deberan cubrirse los requisitos de egreso correspondientes.

Las asignaturas se definen y agrupan en tres bloques:

a.

Blogue fundamental. Agrupa las asignaturas elementales de la carrera, es decir, aquellas
asignaturas que permiten que el estudiante se forme en las caracteristicas centrales de su
carrera. Estas asignaturas son obligatorias y, para asegurar la identidad generacional, el
alumno debe cursarlas preferentemente en los periodos académicos establecidos.

Bloque profesional. Agrupa las asignaturas que permiten que los estudiantes desarrollen
las habilidades y actitudes propias de la profesion en concreto. Estas asignaturas son
obligatorias, pero el alumno determinara el periodo en el cual las cursard, conforme a su
interés personal, a la oferta de asignaturas y a los cupos existentes.

En el blogue profesional se incluyen también las asignaturas integradoras que le permiten
al alumno incorporar los diversos conocimientos y habilidades adquiridos en una
experiencia profesional significativa; de la misma manera, y de ser el caso, este bloque
incluye las pre-especialidades que se ofrecen en algunas carreras.

Bloque electivo. Agrupa las asignaturas y experiencias educativas que permiten al
estudiante completar su desarrollo humano y profesional y que pueden ser elegidas de
acuerdo a sus propios intereses.

» El alumno debe elegir dentro del conjunto de experiencias educativas que para el
efecto ofrezca la Universidad, aquellas que le permitiran acreditar las asignaturas
“Actividades complementarias I” y “Actividades complementarias 11”.

e« La participacién del alumno en experiencias educativas como congresos,
seminarios y talleres dentro del bloque electivo, otorgara un crédito por cada 15
horas de trabajo.

« El alumno puede elegir asignaturas del blogue electivo de la propia licenciatura o
de la oferta general de la Universidad.

« Cuando un alumno no acredite una asignatura electiva, la calificacién obtenida
sera considerada en su promedio ponderado total; no le contara como oportunidad
si cursa otra asignatura electiva de su interés.

« El alumno no puede cursar como asignaturas electivas aquellas materias de otras
carreras o de planes de estudio anteriores que estén definidas como equivalentes
a las asignaturas del bloque fundamental y del bloque profesional de su carrera o
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gue tengan contenidos basicos de su propio plan de estudios.

Los créditos de los planes de estudio con Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios cuyo
titular sea la Universidad Andhuac son susceptibles de ser acreditados Unicamente por medio
del intercambio académico en instituciones nacionales o extranjeras en los términos del presente
reglamento general y de la reglamentacion de intercambios correspondiente. Seran susceptibles
de acreditarse sin tramite de equivalencia las asignaturas de los planes de estudio que hayan
sido aprobadas por el alumno y sean comunes con otros programas educativos de instituciones
del Sistema Educativo Nacional con Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios, en términos
del Acuerdo 286, punto No. 21 (D.O.F. 30 de octubre de 2000).

e Précticas profesionales

En las practicas profesionales, los alumnos deben aplicar los conocimientos y habilidades
adquiridas y entrar en contacto con diversas organizaciones relacionadas con su futuro campo
profesional.

Las practicas profesionales no son un requisito curricular y, en su caso, se cumpliran de acuerdo
con lo que cada plan de estudios de licenciatura indique sobre el particular.

Los alumnos realizaran practicas profesionales (o actividades similares) obligatorias, cuando
sean parte de su plan de estudios en los bloques fundamental y profesional, o de manera
opcional mediante la acreditacion de las materias del bloque electivo denominadas “Practica
profesional I” y “Préactica profesional I1”.

Cada treinta horas de practica profesional realizada efectivamente y autorizada por la
Universidad equivale a un crédito.

El alumno podra inscribirse a las asignaturas de “Practica profesional | y II”, una vez cubierto
60% de créditos de su plan de estudios.

*  Servicio social

Los alumnos de la Universidad deben prestar el servicio social exigido por las disposiciones
legales aplicables como requisito de titulacion y como complemento de su formacion profesional.

El alumno podra inscribirse al servicio social una vez cubierto 70% de créditos de su plan de
estudios.

* Requisitos curriculares

Los requisitos curriculares son un conjunto de experiencias educativas que se consideran
indispensables para la formacion del profesionista, siendo necesarios para el avance dentro del
plan de estudios y/o para el otorgamiento del titulo profesional.

Los requisitos curriculares no otorgan créditos académicos. El resultado de su cumplimiento se
expresa como AC (Acreditado) y AD (No Acreditado) .

Los requisitos curriculares obligatorios para todos los alumnos de nivel licenciatura son:

a. Idiomas.

b. Tecnologias de informacion y comunicacion.

c. Requisitos particulares indicados en el plan de estudios.




55.

56.

57.

58.

59.

60.

61.

62.

e |diomas

Todo alumno de nivel licenciatura debera acreditar a través del Centro de Idiomas o su
equivalente, el sexto y Gltimo nivel del idioma Inglés mediante:

a. Examen de ubicacion y acreditacion de la Universidad.
b. Cursos de Inglés que la Universidad ofrezca.

c. Reconocimiento de resultados de examenes certificados por otras instituciones
autorizadas, cuya lista sera publicada por la Universidad.

d. Comprobacion del dominio de una lengua extranjera por ser su lengua materna.

El alumno debe presentar el examen de ubicacion y acreditacion del idioma inglés durante el
periodo de Bienvenida e Integracién Universitaria o durante su primer periodo de estudios, previa
solicitud y pago respectivo.

De acuerdo con el resultado del examen, el alumno quedara acreditado o ubicado en un
determinado nivel.

Para la acreditacién del requisito curricular del idioma Inglés, se seguiran los siguientes criterios:

a. Todo alumno que al término de un periodo académico alcance entre 50% y 69% de los
créditos de su plan de estudios, sin haber acreditado el cuarto nivel de idioma Inglés, sélo podra
inscribir la carga minima de 18 créditos en los siguientes periodos académicos, hasta haber
cubierto dicho nivel.

b. Todo alumno que al término de un periodo académico alcance o rebase el 70% de créditos de
su plan de estudios, sin haber acreditado el sexto nivel de idioma Inglés, no podra inscribir
ninguna materia hasta satisfacer este requisito.

Para alumnos de licenciatura cuyo plan de estudios establece el requisito de dos idiomas
extranjeros para la obtencion del titulo profesional, el Centro de Idiomas o su equivalente
acreditarda el nivel intermedio avanzado que corresponda a estos idiomas por medio de examen
de acreditacion de la propia Universidad o de cursos de idiomas que la Universidad ofrezca.

e Tecnologias de informacién y comunicacion

Todos los alumnos deberan desarrollar habilidades para utilizar las tecnologias de informacién y
comunicacion necesarias para el estudio de su licenciatura y para el desarrollo de su vida
profesional, y deberan cumplir con los requisitos que para estos fines les sefialen las autoridades
académicas.

Capitulo IX. Seleccién de cursos

+ Carga académica y estandares académicos

Carga académica es el nimero de créditos inscritos por un alumno en un periodo escolar. Para
asegurar un desempefio adecuado, esta carga debera permitir al alumno cumplir de manera
satisfactoria con los requerimientos académicos. Se vincula con los estdndares académicos que
se mencionan en este mismo apartado.

La carga académica minima para un periodo escolar ordinario es de 18 créditos o la que
corresponda al bloque fundamental del periodo en el que se encuentra, o al nimero de créditos

que le resten para concluir el programa académico al que esté inscrito.

La carga académica maxima para un periodo escolar ordinario es de 66 créditos. Las
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64.

65.

66.

autoridades académicas podran autorizar llevar esta carga para los alumnos que estén
inscribiendo el uUltimo periodo de su programa académico, independientemente de su estandar
académico.

La carga académica maxima para el periodo intersemestral de verano es de 21 créditos. Cuando
se ofrezca el periodo intersemestral de invierno, el alumno podra inscribir sélo una asignatura.

Los estandares académicos son los criterios que emplea la Universidad para dar seguimiento al
desempefio académico de un alumno. Seran valorados al término de cada periodo académico
ordinario (incluyendo exadmenes extraordinarios) y con base en ellos se tomaran las acciones
correspondientes de permanencia, de definicibn de carga académica y, en su caso, de
reconocimiento.

Los siguientes conceptos se emplean en la determinacion de los estandares académicos:

e Créditos intentados totales. Es el nimero total de créditos a los que un estudiante se ha
inscrito a lo largo de su estancia en la Universidad en esa carrera. Si una asignatura se cursa
mas de una vez, se consideraran sélo los créditos de la ultima oportunidad en que la cursé.

e Créditos intentados en el periodo. Es el nimero total de créditos a los que un estudiante se ha
inscrito en el Ultimo periodo académico ordinario.

e Créditos aprobados totales. Es el nUmero total de créditos de las asignaturas aprobadas por un
estudiante a lo largo de todo su plan de estudios.

e Créditos aprobados en el periodo. Es el nimero total de créditos de las asignaturas aprobadas
por un estudiante en el Ultimo periodo académico ordinario.

e Porcentaje de créditos totales intentados aprobados. Es igual al total de los créditos de las
asignaturas aprobadas, entre el total de los créditos de las asignaturas cursadas, multiplicados
por 100.

e Porcentaje de créditos del periodo aprobados. Es igual al total de los créditos de las
asignaturas aprobadas en un periodo escolar, entre el total de los créditos de las asignaturas
intentadas en ese periodo, multiplicados por 100.

e Promedio ponderado total. Es la suma de la Ultima calificacién final de cada asignatura,
multiplicada por sus créditos, entre la suma de los créditos totales intentados. Se obtiene por
medio de las siguientes férmulas:

Promedio ponderado total = Puntos obtenidos/ Créditos intentados totales
Puntos obtenidos = Suma (Créditos de cada asignatura x Ultima calificacion obtenida)

e Promedio ponderado parcial. Es el promedio ponderado de las calificaciones finales obtenidas
en las asignaturas que el estudiante ha intentado en un periodo académico determinado.

El promedio ponderado se utiliza para definir el estdndar académico del alumno, otorgamiento y
renovacion de becas y para distinciones académicas.

Los estandares académicos se establecen con base en el promedio ponderado parcial obtenido
en el dltimo periodo académico ordinario y se definen del siguiente modo:

 Satisfactorio. Si el alumno obtiene un promedio ponderado parcial igual o superior a 8.0. Le
permite inscribir un maximo de 66 créditos.

» Suficiente. Si el alumno tiene un promedio ponderado parcial entre 7.0 y 7.9. Le permite
inscribir un maximo de 54 créditos. Este estandar académico se aplica también a los
alumnos en el primer periodo que cursen en la Universidad.

» Condicionado. Si el alumno tiene un promedio ponderado parcial inferior a 7.0. Le permite al
alumno inscribir un méximo de 36 créditos.
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68.

69.

70.

71.

72.

Se recomienda que el alumno condicionado que tenga asignaturas reprobadas inscriba éstas en
el siguiente periodo escolar en que se inscriba, siempre y cuando éstas se ofrezcan, pudiendo
complementar su carga académica con otras asignaturas, sin que ésta sobrepase los 36
créditos.

* Seleccion de cursos

Antes del inicio de cada periodo ordinario o intersemestral, en la fecha establecida para ello, el
alumno seleccionara personalmente sus cursos a través del Sistema Integral Universitario (SIU).

Para la seleccion de cursos los alumnos deben considerar la carga académica minima vy
maxima, su estdndar académico, la oferta académica de la Universidad y la recomendacion del
asesor académico o tutor.

El alumno podra realizar la seleccion de cursos en el siguiente orden:

Se recomienda inscribir primero las asignaturas del bloque fundamental que le corresponden,
sujetandose a la seriacion del plan de estudios, y después podra inscribir asignaturas del bloque
profesional o bloque electivo que la Universidad ofrezca.

Si un alumno no efectla la seleccién de cursos en las fechas indicadas, podra hacerlo durante la
siguiente semana, supeditado a la disponibilidad del cupo de los grupos y al pago de tramite
extemporaneo.

Transcurrido ese periodo, si por cualquier causa un alumno que ha realizado el pago de
inscripciéon no ha llevado a cabo la seleccién de cursos, no tendra derecho a la devolucion de
dicho pago y se considerara alumno inactivo.

Si el alumno no selecciona cursos por dos periodos ordinarios consecutivos, causard baja
administrativa.

Los alumnos deben respetar la seriacién de asignaturas establecida en el plan de estudios.
Cualquier violacién a la seriacion anulara la inscripcion a la asignatura consecuente.

El alumno podra modificar su seleccién de cursos en periodos ordinarios en los siguientes
términos:

a. Alta de asignaturas adicionales, sin rebasar el nimero de créditos permitido segun su
estandar académico y sujeto al cupo disponible. Sélo durante la primera semana de clases.

b. Baja de asignaturas, respetando la carga minima y obligatoria (cfr. art. 61):

b.1. Durante la primera semana de clases, sin que esto le cuente como una oportunidad y
sin obligacion de pago de los créditos correspondientes.

b.2. Después de la primera semana de clases y antes de concluir la sexta sin que esto le
cuente como una oportunidad y sin disminuir el importe de sus colegiaturas.

c. Después de la sexta semana, Unicamente procede la baja voluntaria de todas las asignaturas
seleccionadas en los términos de este reglamento. (Cfr. art. 111.)

El alumno podra modificar su seleccion de cursos en periodos intersemestrales en los siguientes

términos:

a. Alta de asignaturas. Sélo durante la primera semana de clases, sujeto a cupo y a los cursos
abiertos.

b. Baja de asignaturas. Solo durante la primera semana de clases, sin que le cuente como
oportunidad y sin obligacién de pago de los créditos correspondientes.
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83.

La Universidad establecera el orden preferencial de los alumnos para la seleccién de cursos,
tomando en cuenta el porcentaje de avance de créditos del plan de estudios.

Para cualquier situacion que amerite una aclaracién en la seleccién de cursos, el alumno debera
acudir al area de Administracién Escolar.

Capitulo X. Acreditacion
e De la administracién escolar para licenciatura

El alumno esté obligado académicamente a cumplir con los requisitos del programa académico
al que pertenece, debiéndose sujetar también a los lineamientos que fije la Universidad.

Las disposiciones referentes a la titulacion de licenciatura se establecen en el reglamento
correspondiente.

» Acreditacion del aprendizaje

Acreditacion es el proceso por el cual un alumno cumple con las experiencias educativas
derivadas de las asignaturas y los requisitos curriculares.

La acreditacion de una asignatura se consigue al lograr los objetivos de aprendizaje y satisfacer
los requerimientos de la misma, obteniendo asi los créditos correspondientes.

Para la acreditacién existen cinco modalidades distintas, que se indican a continuacién:
* Ordinaria. Cuando se cursa una asignatura y su calificacion final es aprobatoria.

« Extraordinaria. Cuando el alumno no aprueba la modalidad ordinaria y se inscribe al examen
extraordinario, lo presenta y lo aprueba.

« Examen de suficiencia académica. Cuando un alumno, con base en conocimientos y
experiencias previas, solicita acreditar ciertas asignaturas del plan de estudios, autorizadas
por la Direccion General Académica, sin cursarlas en la Universidad, mediante examenes de
suficiencia académica.

¢ Cumplimiento. Cuando un alumno satisface los requerimientos para los requisitos
curriculares, las practicas profesionales, los programas especiales y de nivelacion, asi como
para el servicio social.

» Equivalencia o revalidacién. Un alumno proveniente de otra Universidad o de otra licenciatura
podra solicitar, durante su proceso de admision, acreditar por equivalencia o revalidacion las
asignaturas aprobadas en la institucion o licenciatura de origen.

El alumno dispone de hasta tres oportunidades para acreditar cada asignatura.

Los alumnos s6lo pueden asistir a las clases de los cursos en los que se encuentren inscritos. La
asistencia a otros cursos carece de validez oficial.

» Evaluacion del aprendizaje
Se entiende por evaluacién del aprendizaje del alumno la valoracion de los conocimientos,
habilidades y aptitudes adquiridas durante el curso, tomando en cuenta su desempefio a lo largo

del periodo y con base en los criterios y modalidades establecidas en el presente reglamento.

La evaluacion del aprendizaje en cada asignatura se efectia a través de al menos dos
evaluaciones parciales y una evaluacion final, la cual debe comprender todos los contenidos de
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la asignatura.

Las evaluaciones parciales comprenden de 40 a 60% de la calificacién final del curso. La
evaluacion final comprende entre 40 y 60% de la calificacion final del curso.

En el modelo Anahuac de licenciatura los alumnos deben presentar la evaluacién final de todas
sus asignaturas para acreditarlas, no siendo permitido exentar tal evaluacion final.

El alumno que no presente alguna evaluacién parcial tendra cero en esa modalidad y contara
para efectos de promedio.

El alumno que no asista a alguna de las evaluaciones finales 0 a un examen extraordinario
tendra cero en esa modalidad y su calificacion final serd 5.0 (cinco).

Los resultados de las evaluaciones parciales se publicaran y es responsabilidad del alumno
consultarlos y, en su caso, hacer oportunamente las aclaraciones.

El alumno contar4 con dos dias habiles a partir de cada notificacién de resultados de las
evaluaciones parciales y finales para solicitar a la escuela o facultad, la revisién, adicién o
correccién de una calificacion obtenida. De no hacerlo en el lapso sefialado, se considerara
aceptada la calificacion.

La modalidad de examen departamental se emplea en algunas carreras para ciertas asignaturas
cuando se imparten en varios grupos y con diferentes profesores. Para poder presentar un
examen departamental, el alumno debe presentar la credencial de la Universidad o una
identificacién oficial vigente.

El alumno sélo tiene derecho a presentar evaluacion final de cada asignatura cuando haya
cubierto los requisitos académicos y de asistencia minima establecidos por el profesor, y no
tenga adeudos en caja y de entrega de documentos.

Todas las evaluaciones finales y los examenes departamentales y extraordinarios se
programaran segln el calendario escolar vigente, dentro de los horarios oficiales de
funcionamiento académico y se efectuaran obligatoriamente en los recintos escolares de la
Universidad en los dias, horas y salones reportados por la escuela o facultad al area de
Administraciéon Escolar. La Universidad no reconocerd las evaluaciones que se lleven a cabo
fuera de los recintos escolares o fuera de los horarios establecidos.

El alumno debe presentarse en el lugar que se determine para cualquier evaluacion; se le
permitira iniciar la evaluacion en cualquier momento dentro del horario establecido para la
evaluacion, siempre y cuando ningln estudiante haya abandonado previamente dicho lugar.

Para poder retirarse del lugar de la evaluacion, el alumno deberéa entregar previamente el
examen el cual se considerara como concluido.

Cuando un alumno, por causa grave, se encuentre impedido para asistir a cualquier evaluacion
final o examen extraordinario, debera notificarlo de inmediato a la direccion de la escuela o
facultad y entregar por escrito la comprobacion, sujetandose al procedimiento establecido para
estos casos.

Si el alumno no esta al corriente en sus pagos, la Universidad podra no certificar la calificacion
final de las asignaturas cursadas hasta que regularice su situacién financiera.

Como resultado de la evaluacion del aprendizaje, el alumno obtendra una calificacion final en
cada asignatura.
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La calificacion final aprobatoria del curso no es susceptible de renuncia por ningn motivo.

En el modelo curricular existen dos tipos de promedio, los cuales pueden ser totales (si abarcan
todas las asignaturas cursadas) o parciales (si comprenden sélo las asignaturas cursadas en
cierto periodo):

a. Promedio aritmético: Se calcula tomando en cuenta la Gltima calificacion que se tiene en
las asignaturas cursadas. Es resultado de la suma de las calificaciones obtenidas
dividido entre el nimero de asignaturas. Este promedio se utiliza principalmente para
certificacion.

b. Promedio ponderado: Se calcula considerando la dltima calificacion obtenida en las
asignaturas cursadas y el numero de créditos de cada una de ellas. Es resultado de la
multiplicacién de la dltima calificacion de cada asignatura por los créditos de la misma
sumando los resultados. Esta suma se divide entre la suma de los créditos de todas las
asignaturas consideradas. El promedio se usa para la renovacién de becas,
determinacion de estdndares académicos y para distinciones académicas.

» Examenes extraordinarios y examenes de suficiencia académica

Sdlo pueden ser acreditadas en examen extraordinario:

a. Las asignaturas reprobadas del Bloque Fundamental o las asignaturas reprobadas del
Bloque Profesional con seriacién posterior; en ambos casos, siempre que no se ofrezcan
en el siguiente periodo.

b. Cuando un alumno al terminar el Gltimo periodo de su carrera, haya acumulado hasta dos
asignaturas reprobadas, con el fin de evitar que el alumno tenga que cursar un periodo
adicional para finalizar sus estudios.

No podran acreditarse en forma extraordinaria las asignaturas de naturaleza practica o
integradora, talleres o seminarios, las cursadas en periodos extraordinarios, ni las reprobadas
por fraude académico o por inasistencias del alumno.

Un alumno podra acreditar en examen extraordinario un maximo de 20% de los créditos de su
plan de estudios, sin exceder la inscripcion de tres asignaturas por periodo.

Para acreditar una asignatura por examen de suficiencia académica, se aplica un examen en el
que el alumno demuestre que cuenta con los conocimientos y habilidades requeridos en la
asignatura, con fecha limite de presentacion, a la sexta semana del inicio de cursos de un
periodo ordinario.

Si el alumno reprueba el examen de suficiencia académica, le contard como oportunidad, y
debera cursar la asignatura, no pudiendo inscribir esta materia en el mismo periodo, ni
presentarla en examen extraordinario sin haberla cursado previamente.

Un estudiante podra acreditar por examen de suficiencia académica un maximo de 10% de los
créditos de su plan de estudios, sin haber intentado acreditar previamente las asignaturas en la
Universidad y por una sola ocasién la misma materia. Esta modalidad no aplica para asignaturas
de naturaleza practica o integradoras.

Los alumnos del Bachillerato Anadhuac inscritos en el Programa de Colocaciéon Avanzada, podran
acreditar por examen de suficiencia académica las asignaturas cursadas conforme a dicho
programa, en los términos que el mismo establezca.

» Sistema general de calificaciones

Para la acreditacion, en la universidades el sistema general de calificaciones es el siguiente:
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a. Calificaciones de evaluaciones parciales y de evaluacion final.

* La calificacion se expresara en una escala numérica de cero (0.0) con una cifra
decimal, a diez (10).

« La evaluacion no presentada tendra una calificacién de cero (0.0).
b. Calificacion final.

* La calificacion se expresara en una escala numérica de cinco (5.0) con una cifra
decimal, a diez (10).

« La calificacion final minima aprobatoria es de seis (6.0).

« En la acreditaciébn por cumplimiento la calificacibn se expresara como AC,
acreditada; y AD, no acreditada (se adeuda su acreditacién).

Se entiende por calificacion final la obtenida para una asignatura como resultado de la
ponderacién de las evaluaciones parciales y final, como satisfaccién de la modalidad de
cumplimiento, o como resultado de un examen extraordinario, o de suficiencia académica; es la
gue se asienta en la historia académica y en documentos oficiales de certificacioén y, cuando es
numeérica, es la que se toma en cuenta para la obtencién de promedios.

El alumno que haya aprobado la evaluacion y satisfecho los requisitos que correspondan,
obtendra los créditos de la asignatura segun lo marca el plan de estudios, los cuales seran
incorporados a su historia académica.

Para toda experiencia educativa establecida en el plan de estudios y acreditada por un
estudiante, deber& especificarse en la documentacion oficial el resultado, conforme a la escala
mencionada con numero, o letra en su caso, asi como la modalidad de acreditacion.

* Reconocimientos académicos

La Universidad reconoce y premia el esfuerzo académico de alumnos mediante el
reconocimiento publico que frente a la comunidad universitaria se les concede. Las decisiones
para el otorgamiento de los reconocimientos a los que hace referencia este capitulo son
inapelables.

Para otorgar el reconocimiento a la Excelencia Académica se seleccionara del total de alumnos
matriculados por licenciatura al 5% de los estudiantes que obtengan las calificaciones mas altas
en un periodo escolar determinado. De esta poblacién, la universidad otorgara el reconocimiento
s6lo a los estudiantes que cumplan con todos los requisitos siguientes:

a. Obtengan un promedio ponderado superior a 9.0 en el Ultimo periodo.
b. Hayan cursado como minimo 30 créditos en el periodo escolar.

c. No hayan reprobado ninguna asignatura en el periodo al que corresponde el
reconocimiento.

d. Que todas las asignaturas hayan sido aprobadas en primera oportunidad o por
examen de suficiencia académica.

e. Hayan cursado el periodo, para el cual se otorga el reconocimiento, dentro del
plantel de la institucién.

Mencion honorifica es el reconocimiento que la Universidad otorga a los egresados que
obtengan al menos 9.5 de promedio ponderado total habiendo acreditado todas sus materias en
primera oportunidad o por suficiencia académica, o bien, los egresados que obtengan un
promedio ponderado final en el rango de 9.0 a 9.4 y estén dentro del cinco por ciento mas alto
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de promedio ponderado total de su generacion de egreso.
» Periodos académicos

Los periodos académicos pueden ser:
A. Académicos ordinarios . Dependiendo del plan de estudios, cada afio se tendran:

a. Dos periodos semestrales: uno entre los meses de agosto y diciembre, y otro entre los
meses de enero y junio; cada uno de ellos de quince semanas efectivas de clases.

b. Un periodo anual. Con posibles fechas de inicio en los meses de enero y agosto.

Fechas de examenes extraordinarios . Hasta dos semanas habiles, después de la
publicacion de calificaciones finales.

B. Académicos intersemestrales . Entre los meses de junio y julio se programara un
periodo intensivo de verano de hasta seis semanas de clases.

Capitulo XI. De los requisitos de permanencia

Para que un estudiante continile como alumno de la Red de Universidades Anahuac en la
licenciatura que ha venido cursando, no debe incurrir en alguna de las causales de baja de la
carrera (voluntaria, especial, administrativa, académica o disciplinaria), conforme al presente
reglamento.

< Baja voluntaria y baja especial

La baja voluntaria tiene lugar cuando el alumno lo desee, siempre que personalmente lleve a
cabo el procedimiento establecido en Administracion Escolar y pague los adeudos devengados a
la fecha en que se solicita la baja.

a. Si el tramite de baja se concluye antes de finalizar la sexta semana efectiva de clases
del periodo ordinario, o la primera semana en caso de cursos del periodo intersemestral,
no se contabilizara como una oportunidad utilizada en ninguna de las asignaturas en que
se habia inscrito.

b. Después de la sexta y hasta la decimotercera semana de clases inclusive, en el periodo
ordinario, se considerara como una oportunidad empleada sin calificaciéon en todas las
asignaturas inscritas.

c. A partir de la decimocuarta semana se asignara calificaciéon reprobatoria de 5 (cinco) a
cada asignatura que se dé de baja, sin perjuicio de lo que indica el articulo siguiente.

La baja especial consiste en que un alumno, excepcionalmente y por una sola ocasion durante
toda su licenciatura, puede dar de baja todas las asignaturas en que se encuentre inscrito,
después de la sexta semana de iniciado el periodo y hasta el Gltimo dia de clases, sin que se le
contabilice como una oportunidad en las asignaturas que estaba cursando, siempre y cuando
realice el trdmite correspondiente en el area de Administracién Escolar. En este caso, el alumno
debera pagar las cuotas devengadas hasta el momento en que haya tramitado su baja en la Caja
de Ingresos.

Después de una baja voluntaria, para inscribirse el alumno deberd realizar el tramite de
reinscripcion que corresponda.

El alumno que deje de asistir a clases sin efectuar algun tramite de baja, estara obligado a cubrir
las cuotas del periodo completo para poder realizar el tramite de reinscripcion.

* Bajas académica, administrativa y disciplinaria

17



115.

116.

117.

118.

119.

120.

121.

122.

En las bajas académica, administrativa o disciplinaria, el alumno no debe pagar por dicha
gestién; sin embargo, todo tramite posterior a la misma exige constancia de no adeudo con la
Universidad, emitida por la Caja de Ingresos.

La baja académica de una licenciatura se aplica a un alumno cuando se ubique en alguno de los
siguientes supuestos:

a. Acumule cinco 0 mas asignaturas reprobadas al término de un periodo académico, sea
ordinario o intersemestral, es decir, las asignaturas pudieron haberse reprobado en
periodos anteriores.

b. Agote cuatro oportunidades para aprobar una asignatura. Si la asignatura es del area de
Humanidades y comun a todas las licenciaturas, el alumno sera dado de baja de la Red
de Universidades Andhuac de manera definitiva.

c. No culmine su carrera en un maximo de dos veces el tiempo normal establecido. (Por
ejemplo, que las carreras que normalmente se cursan en 8 o 10 periodos ordinarios se
culminen respectivamente en 16 y 20 periodos ordinarios.) Para la aplicacion de este
criterio, contaran todas las asignaturas cursadas que otorgan créditos. EI Comité
Rectoral podra autorizar un plazo adicional de terminacién, a solicitud por escrito del
propio alumno.

El alumno al que se le haya determinado baja académica conforme al inciso a) del articulo
anterior, si hay causas graves a juicio del Comité Rectoral, podra solicitar dispensa académica a
éste, por una Unica ocasion, siempre y cuando haya acreditado un minimo de 65% de los
créditos de su licenciatura, no pudiendo cursar ninguna otra asignatura hasta haber aprobado al
menos tres de las asignaturas reprobadas.

El alumno que no haya acreditado una asignatura por tercera ocasion y tenga cubierto menos de
85% de créditos de su licenciatura, debera, en el periodo ordinario siguiente, cursar y acreditar el
Programa de Complementacion Académica e inscribir Unicamente las asignaturas reprobadas
que adeude o que no haya acreditado en tres ocasiones y que la Universidad ofrezca en ese
periodo, sin exceder el maximo de 36 créditos.

En caso de no acreditar la asignatura no aprobada, causara baja académica en la licenciatura.
Excepcionalmente, si el alumno que incurre en este caso y ha cubierto mas del 85% de créditos
de su plan de estudios, podra solicitar al Comité Rectoral que se le conceda dispensa académica
para cursar Unicamente las asignaturas que adeude o la asignatura reprobada en tres
ocasiones, sin tener que inscribirse al Programa de Complementaciéon Académica.

La baja académica definitiva impide que el alumno pueda concluir la licenciatura que cursaba en
cualquiera de las instituciones de la Red de Universidades Andhuac, pero podra solicitar cambio
de licenciatura conforme al presente reglamento. (Cfr. art. 27.)

La baja administrativa se aplica cuando el alumno no completa la documentacion requerida para
la integracion de su expediente dentro de los limites de tiempo establecidos para ello o ésta
carezca de validez, o cuando un alumno no pague su inscripcién, o bien, el alumno no realice el
tramite de seleccion de cursos por dos periodos ordinarios consecutivos.

En su caso, el alumno deberé cubrir las colegiaturas devengadas hasta la fecha en que la baja
sea efectiva.

Cuando a un alumno se le aplique baja administrativa por falta de documentacién, no tendra
derecho a ninguna constancia oficial de los estudios realizados en la Universidad.

La baja administrativa por entregar documentos falsos es definitiva y no dispensable; las demas
bajas administrativas son de caracter temporal.
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La baja disciplinaria es determinada por el Comité Rectoral y puede ser temporal o definitiva. Se
reitera que la reincidencia en deshonestidad académica, implica la baja definitiva de la Red de
Universidades Anahuac, de manera automdtica. El alumno debera pagar las colegiaturas
devengadas hasta el momento en que se determine la baja. La baja disciplinaria temporal
permite al alumno iniciar el proceso de reinscripcién al término de la misma.

Capitulo XII. Certificacion

El area de Administracién Escolar es la Unica dependencia de la Universidad autorizada para
expedir constancias y certificaciones escolares con validez oficial.

El alumno puede, previo pago, solicitar los siguientes documentos:

a. Certificados de estudio parciales y totales expedidos por la Universidad. (Con validez
oficial.)

b. Certificados de estudios parciales y totales expedidos por la Universidad y legalizados
por la Secretaria de Educacién Publica. (Con validez oficial.)

c. Traduccion al idioma inglés de los documentos mencionados en este articulo.
d. Titulos profesionales. (Con validez oficial.)

e. Boleta de calificaciones del periodo. Si es solicitada en el periodo inmediato posterior al
que fueron cursadas las asignaturas no requerira de pago. (Sin validez oficial.)

Constancias diversas. (Sin validez oficial.)

La Universidad otorgara el titulo profesional cuando el alumno haya aprobado todas las
asignaturas y créditos sefialados en el plan de estudios, haya cumplido todos los requisitos
curriculares, haya realizado los procedimientos administrativos y no tenga adeudos con la
Universidad.

Capitulo XIlII. Disposiciones disciplinarias

Toda falta al reglamento general de alumnos de licenciatura y a la sana convivencia en la
comunidad universitaria, y en general toda conducta que vaya contra los principios y valores de
la institucién sera resuelta por el Comité Rectoral, con apego al presente reglamento.

Corresponde a la direccion de division o de la escuela o facultad valorar las faltas disciplinarias
sucedidas en su ambito y proponer al Comité Rectoral la sancién correspondiente, el que
autorizard o modificara la misma, pudiendo hacerse llegar de elementos documentales o
testimonios de personal administrativo o académico y de las personas vinculadas a la falta.

El Comité Rectoral indicara igualmente si la division o algun departamento en especial aplicara la
resolucion de sancién emitida.

El comportamiento personal del alumnado dentro y fuera de las instalaciones de la Universidad
debe reflejar los principios y el ideal universitario; es decir, toda persona debe guardar una
conducta y actitud digna y respetuosa con la institucién, sus autoridades, personal académico,
comparfieros y con el personal administrativo y de servicio. Cualquier accién contraria a lo
anterior que se realice se considera como falta grave de disciplina.

Toda actividad que perturbe el desarrollo de las actividades universitarias, que provoque
deterioro al patrimonio de la institucion o cause molestias a los compafieros o asistentes a los
recintos de la institucion, que dafie o ponga en riesgo la imagen de la Universidad, de alguna
instituciéon de la Red de Universidades Andhuac o de la red misma, o que vaya en contra de la
normatividad universitaria, e incluso si provoca el bajo desempefio académico, sera considerada
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como falta grave de disciplina.

Son causas graves de indisciplina, mencionadas de manera enunciativa, mas no limitativa,
aplicables a todos los miembros de la comunidad, las siguientes: acudir a la Universidad en
estado de ebriedad o bajo los efectos de algun estupefaciente, psicotropico o inhalable; ingerir o
usar, vender, proporcionar u ofrecer en forma gratuita a otros, en los recintos universitarios, las
sustancias consideradas por la ley como estupefacientes o psicotrépicos, o cualquier otra que
produzca efectos similares en la conducta del individuo que los utiliza; participar en actos de
corrupcion, falsificar documentos, que un docente imparta clases particulares remuneradas a
alumnos inscritos en sus asignaturas, y en general, las conductas tipificadas como delito en la
legislacién mexicana.

El solicitante o alumno que presente ante cualquier autoridad documentacion apécrifa, causara
baja definitiva de la Universidad, sin menoscabo de la sancién que dictaminen las autoridades
competentes. La Universidad se exime de toda responsabilidad por la procedencia de cualquier
tipo de documentacién proveniente de cualquier otra institucion que presente el solicitante o
alumno.

El alumno que realice o intente realizar cualquier fraude en trabajos de investigacion, tareas,
practicas, examenes o justificantes de ausencia incurre en una falta grave de disciplina, como
por ejemplo el incluir copias textuales de libros, paginas de Internet, o de cualquier otra idea
plasmada por una persona en cualquier otro medio, incluyendo examenes, sin hacer mencién de
dicha fuente, atentando al respeto y derecho que se debe tener a las ideas ajenas.

En este supuesto, el alumno serd acreedor a que se levante un acta de deshonestidad
académica que sera incluida en su expediente, independientemente de la sancion
correspondiente, que puede ir desde la pérdida del derecho de acreditaciéon de la asignatura
durante el periodo inscrito, hasta la expulsion definitiva del alumno de la Universidad.

Reincidir en deshonestidad académica implica la baja definitiva de la institucion.

Se prohibe efectuar cualquier tipo de propaganda o publicidad sin autorizacidon expresa de las
autoridades de la Universidad.

Las aulas universitarias estan destinadas fundamentalmente a la ensefianza, por lo cual los
alumnos tienen prohibido introducir y consumir alimentos y bebidas, introducir animales, y fumar.

Solo para fines académicos, y con autorizacion y la presencia del docente de la asignatura, los
alumnos podran utilizar aparatos radiofénicos, televisores o de comunicacién electronica, alterar
la distribucion del mobiliario, o emplear las aulas para cualquier fin diferente al sefialado.

Cuando por negligencia, desorden o manejo inadecuado por parte del alumno, resulte dafiado
un bien inmueble, un bien mueble o material de cualquier naturaleza que sea propiedad de la
Universidad o esté en legitima posesion del mismo, el dafio debe ser reparado o repuesto con
cargo a quien lo provocd, en un plazo de diez dias o antes de obtener su titulo profesional, en el
caso de haber finalizado sus estudios, y serd acreedor a una sancidon que ira desde una
amonestacion que formara parte de su expediente académico, hasta la expulsion de la
Universidad, sin perjuicio de las acciones legales que tenga la instituciéon contra el infractor.

Las sanciones que podran imponerse por indisciplina son:
a. Amonestacion por escrito.

b. Suspension temporal.

c. Expulsién definitiva de la Universidad.

Cualquier otro tipo de sancién debera ser autorizada previamente por la Divisién de
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Universidades del Grupo Integer.
Capitulo XIV. Disposiciones financieras

El solicitante o alumno deberd estar al corriente de sus pagos para poder realizar cualquier
tramite académico o administrativo. Los pagos podran efectuarse en la Caja de la Universidad
conforme a los requisitos que ésta exija y en las instituciones bancarias acreditadas para tal
efecto. Tratandose de adeudos, la liquidacion de los mismos debera efectuarse en los lugares e
instituciones bancarias que la Universidad indique.

Mientras el alumno no formalice su baja voluntaria en la Direccion de Administracion Escolar y
en la Caja de Ingresos de la Universidad, tiene la obligacion de cubrir oportuna e integramente
las colegiaturas devengadas.

En caso de que el alumno requiera la expedicién de factura a nombre de una empresa o de
persona fisica distinta a él mismo, deberd solicitarlo asi en la caja antes de efectuar el pago y
cubrir los requisitos que establezcan las disposiciones fiscales vigentes. Asimismo, podra
solicitar la factura por los pagos que se efectlien en el banco. La factura se expedird en la fecha
gue corresponda al ejercicio fiscal de la solicitud, por lo que ninguna solicitud se recibira después
del cierre del ejercicio fiscal de que se trate.

Por el solo hecho de inscribirse, el alumno reconoce y acepta que la Universidad no asume
ninguna responsabilidad por el dafio, menoscabo o pérdida que puedan sufrir los objetos o
efectos personales que introduzca a las instalaciones de la institucién. Por lo anterior, el alumno
se hara responsable de cuidar sus propios bienes y acepta que los introduce al plantel con su
propio riesgo y cuenta, deslindando a la institucién de cualquier dafio, menoscabo o pérdida que
pueda presentarse en sus objetos o efectos personales como, entre otros, joyas, equipos
electrénicos, computadoras, equipos de comunicacién y de fotografia, plumas, ropa, obras de
arte, dinero en efectivo y valores negociables.

La Universidad no se responsabiliza de las actividades que desarrollen los alumnos de la
institucion, por lo que queda exenta de toda responsabilidad ajena al d&mbito estrictamente
académico o administrativo y no respondera de la conducta o actividades extraescolares que
realice cualquier persona vinculada a la Universidad. EI Comité Rectoral se reserva el derecho
de sancionar en tiempo y forma al alumno que contravenga esta disposicion y ponga en riesgo la
imagen de la Universidad, de alguna otra miembro de la Red de Universidades Anahuac, o de la
red misma, y/o contradiga los valores y la misién de la Universidad.

El pago efectuado por el alumno para cualquier tramite académico o administrativo (inscripcion,
reinscripcién, examenes extraordinarios, cursos de verano, expedicién de documentos, etc.) no
obliga a la Universidad a considerar como cumplido el trdmite si su situacion académica o
administrativa contraviene las disposiciones del reglamento general de la Red de Universidades
Anahuac o del plan de estudios correspondiente, y si el alumno no completa el tramite como es
debido.

e Pago de inscripcién, reinscripcion y colegiaturas

Para efectos del reglamento general de la Red de Universidades Andhuac, se usaran
indistintamente los términos pago de inscripcién (realizado al ingresar a una licenciatura) y pago
de reinscripcion (realizado para quedar inscrito en periodos posteriores al primero) y ambos
términos tendran igual amplitud y alcance, de forma que lo indicado para cualquiera de ellos
abarcara a los dos.

Todos los alumnos deben formalizar su inscripcion mediante el pago de la cuota correspondiente
dentro de los plazos fijados para ello; o bien, en el caso de renovacion de beca del 100%
verificar que haya sido renovada en la Caja de Ingresos de la Universidad y efectuar los pagos

21



145.

146.

147.

148.

149.

correspondientes de las cuotas que no cubren la beca para poder quedar oficialmente inscritos.
En el caso de las becas nuevas del 100%, deberan entregar el comprobante de otorgamiento en
la Caja de Ingresos y pagar las cuotas correspondientes para poder quedar inscritos.

Los alumnos deben efectuar el pago de inscripcion correspondiente a 36 créditos o mas y en el
momento de determinar su carga académica definitiva se les bonificara en las colegiaturas la
diferencia que resulte.

La omisién de este tramite, dentro de las fechas sefialadas en el calendario de pagos, impide el
registro definitivo del alumno, y como consecuencia, la falta de validez de los estudios realizados
durante el periodo.

Los pagos de reinscripcion podran hacerse en las instituciones bancarias determinadas por la
Universidad mediante las fichas que para tal fin se emitan, exclusivamente a los alumnos que no
tengan adeudos, o las fichas que el alumno pueda imprimir de modo directo del sistema.

Para poder reinscribirse, es necesario estar libre de adeudos.

El alumno deberd presentarse en los plazos fijados a seleccionar e inscribir asignaturas; de no
hacerlo en la fecha fijada, se hard acreedor a un cargo adicional por inscripcion extemporanea
de asignaturas que debera cubrir directamente en la Caja de Ingresos de la Universidad por
medio de tarjeta de crédito, cheque certificado o cheque de caja.

Las colegiaturas vencen el primer dia de cada mes y el alumno debera liquidar el importe
correspondiente dentro del plazo sefialado en el calendario de pagos.

Todo pago de colegiatura que se haga después del plazo causara el recargo correspondiente
que sera acumulativo por periodo vencido y/o fraccion de retraso.

Este recargo se causara y continuara en vigor, mientras el alumno no erogue o liquide en favor
de la Universidad el importe de las colegiaturas, por medio de un cheque girado en favor de la
institucion o de un pago inmediato con tarjeta bancaria de crédito o débito.

En caso de tener algun adeudo vencido, no se podra llevar a cabo ningln tramite adicional
(académico o administrativo) mientras el alumno no se ponga al corriente de sus pagos.

La administracion de los cursos de licenciatura se basa en el cobro de una inscripcién y cuatro o
cinco colegiaturas, conforme a los créditos inscritos.

El costo de una asignatura acreditada por examen de suficiencia académica sera de 30% del
costo de los créditos de la asignatura cursada en modalidad ordinaria, sin incluir costo alguno
por inscripcion.

El pago de la inscripcién, reinscripcion o colegiaturas no otorga al alumno el derecho de
asistencia a clases, presentacion de examenes ni cualquier otro servicio académico o
administrativo, si no ha agotado los requisitos administrativos y de asistencia exigidos por el
programa académico y por la divisién o el programa académico al que pertenece.

e Pago con cheque

Los pagos con cheque se haran en la modalidad de cheque cruzado por la cantidad exacta a
pagar y a nombre de la sociedad civil operadora de la Universidad, anotando al reverso el
nombre del alumno, su nimero de expediente, licenciatura que cursa y namero telefénico.

Los pagos que sean por un importe mayor al de dos colegiaturas deberan hacerse, ademas,
mediante cheque certificado.

Si por cualquier motivo el cheque no es pagado por la instituciéon bancaria que corresponda, se
generara automaticamente la obligacién de pagar una indemnizacion de 20% sobre el monto del
documento (articulo 193 Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito) y el pago se tendra
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por no hecho, por lo que, de manera adicional, se acumulara el recargo por este adeudo, segin
lo indicado en el articulo anterior de este reglamento. Asimismo, el alumno que tenga un cheque
devuelto debera cubrir el resto de sus pagos durante los doce meses siguientes con cheque
certificado.

No se consideraran como validos los pagos que se hayan efectuado con cheque que no pueda
ser cobrado por la Universidad por cualquier causa (insuficiencia de fondos, cuenta cancelada,
etcétera).

Los pagos de inscripcién realizados con un cheque que no pueda ser cobrado por la
Universidad, impediran que el alumno seleccione sus cursos.

e Devoluciones

Para proceder a cualquier devolucion de un pago efectuado, es indispensable presentar el
original del recibo de pago. Toda devolucién debera tramitarse en la Caja de Ingresos de la
Universidad, o bien en la Contraloria.

En el caso de bajas, s6lo procede la devolucion en las académicas. Se devolvera el total de los
pagos realizados para el periodo en el cual no se le permitié inscribirse, si la solicitud de
devolucion se presenta durante el primer mes de clases y se entrega el original de los recibos de

pago.

Una vez otorgada una beca inferior al 100%, se le bonificara al alumno el saldo a su favor en las
colegiaturas que tenga pendientes de liquidar. En el caso de becas del 100%, se devolvera la
totalidad del monto de colegiaturas o pago de inscripcion que se hubiese pagado.

En el caso de cursos en el periodo intensivo de verano o de idiomas, la solicitud de devolucion
debe ser presentada como maximo 30 dias después de la fecha en que deberia haberse iniciado
el curso.

Si la solicitud de devolucién es procedente (curso no impartido o incompatibilidad de horario), se
devolvera el 100% del monto pagado.

Por razones fiscales, después del mes de diciembre, la Universidad no podrd hacer ninguna
devolucion por los pagos efectuados durante ese afio.

Fuera de los casos antes referidos, el alumno no tendra derecho a la devolucién de ningln pago
realizado por inscripciones o colegiaturas.

e Becas

Las disposiciones generales sobre el otorgamiento o renovacion de becas estan contenidas en
la normativa correspondiente.

Las becas so6lo cubren los pagos de inscripcidn y colegiaturas en el porcentaje asignado. Los
alumnos que cuenten con beca deben, dentro del plazo fijado para el pago de la inscripcion,
efectuar el pago de los tramites de incorporacion y accion social; sélo de esta manera su
inscripcion quedara formalizada.

Capitulo XV. Programas especiales
* Programas de nivelacion

Durante el proceso de admision, la Universidad aplicara examenes de diagnéstico de
habilidades de expresion oral y escrita en Espafiol y, dependiendo del programa académico de
estudios a cursar, exdmenes de conocimientos en matematicas. Los resultados de estos
examenes permitirdn definir si el alumno debe participar en un programa de nivelaciéon que le
asegure un mejor desempefio en su labor universitaria.
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* Programas de complementacion académica

La Universidad ofrecera programas de complementacién académica (PCA), cursos de
especializacién, regularizacién, tutorias académicas y en general cualquier tarea para mejorar el
desempafio académico, evitar la desercién y apoyar a los alumnos con problemas académicos o
gue presenten alguna situacion especifica que se refleje en su bajo rendimiento o que les impida
concluir en forma satisfactoria sus estudios.

Un alumno debe cursar el programa de complementacién académica si ha reprobado tres veces
la misma asignatura, o si al término de un periodo tiene tres o cuatro asignaturas reprobadas
diferentes en su historial académico, pudiendo seleccionar una carga méaxima de 36 créditos. Si
en estos supuestos el alumno no se inscribe en el programa de complementacion académica, no
tendra derecho a realizar seleccion de cursos.

El alumno que nuevamente se ubique en los supuestos del articulo anterior habiendo ya cursado
el programa de complementacion académica podra cursarlo por una segunda y Ultima ocasion y
llevar a cabo la selecciéon de cursos con una carga maxima de 36 créditos, en tanto no incurra en
causales de baja académica.

e Programas de excelencia académica y de liderazgo

La Universidad ofrece programas de excelencia académica y de liderazgo para promover el
desarrollo del potencial y cualidades de los estudiantes. Cada programa cuenta con una
normatividad especifica a la cual deberén sujetarse los alumnos que participen en el mismo.

Capitulo XVI. De la sociedad de alumnos

Los alumnos de la Universidad podran organizarse con el fin de crear sociedades por cada
Direccion del Programa Académico, o en su caso, por cada escuela o facultad, las cuales
tendrén por objetivo fortalecer la participacién de todos los alumnos conforme a los valores y
misién de la Universidad.

Los objetivos de las distintas sociedades de alumnos que se formen seran: organizar, ejecutar y
evaluar actividades académicas, sociales, deportivas y en general cualquier otra que tienda a
desarrollar dentro del alumnado un sentido de pertenencia y lazos de solidaridad dentro de la
Universidad, conforme a los lineamientos, normatividad y fines de la propia institucion.

La sociedad de alumnos que se conforme, de ninguna manera podré perseguir fines politicos ni
podra afiliarse a ninguna organizacion politica o religiosa, ni perseguira fines de lucro, aunque
podra hacerse llegar los fondos necesarios para su mantenimiento y operacion.

Las distintas actividades que realice cualquier sociedad de alumnos se efectuaran en
coordinacién con el director de la escuela o facultad correspondiente, con el departamento de
Relaciones Estudiantiles y, en su caso, con el Comité Rectoral.

Los miembros de cada mesa directiva responden de manera solidaria al desempefio de sus
funciones, pudiendo ser desintegrada por el Comité Rectoral cualquier mesa directiva que
infrinja la normatividad de la Universidad, o bien, vaya en contra de su mision.

Capitulo XVII. Del deporte universitario
Las actividades y areas deportivas de la Universidad tienen por objeto buscar un desarrollo

integral del alumnado e incorporarlo a las actividades deportivas que ofrece la Universidad,
colaborando asi con el cumplimiento de la misién institucional.
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164.

165.

166.

167.

Los alumnos podran hacer uso de las instalaciones deportivas, mediante solicitud expresa a la
Direccion de Deportes, la cual establecerd la disponibilidad y horarios para el uso de éstas.

Todo alumno de la Universidad tiene derecho a participar en las distintas actividades deportivas,
de acuerdo con el calendario, condiciones y programacion que al respecto se publique.

Los alumnos cuentan con una pdliza de accidentes otorgada por la Universidad. Dicha péliza
cubre Unicamente los accidentes ocurridos dentro de las instalaciones universitarias, siempre y
cuando éstos ocurran durante la practica deportiva supervisada por las personas asignadas para
ello y por el monto asi estipulado. Los alumnos pertenecientes a las selecciones representativas
deberan contratar una pdliza adicional a la ya otorgada. De esta forma, la institucién no sera
responsable de las actividades que desempefien los alumnos en contravencion a la normatividad
y fuera de las précticas que la Universidad tiene programadas.

Todo alumno hara uso de las instalaciones deportivas de manera apropiada y soélo para el fin
para el que estan disefiadas, debiendo colaborar en su conservacién y buen cuidado. La falta de
observancia a lo dispuesto en este capitulo sera objeto de las sanciones establecidas en el
reglamento correspondiente y a falta de éste, a las dictadas por la Secretaria General.

Articulos transitorios

Los alumnos de licenciatura de la Universidad estan obligados a conocer y observar las
disposiciones del presente reglamento, y las disposiciones y procedimientos que de él deriven y
aquellas disposiciones de la propia Universidad y de la Red de Universidades Anahuac, por lo
que el desconocimiento de las mismas no los disculpara de las responsabilidades por su
incumplimiento.

Es facultad del Comité Rectoral de la Universidad, resolver sobre los casos extraordinarios no
previstos en el presente reglamento, siempre que no contravengan las disposiciones del mismo
o0 las que se emitan para las instituciones de la Red de Universidades Anahuac.

El presente reglamento entrara en vigor a partir de la segunda semana de clases del semestre
enero — junio de 2007, una vez concluido el proceso de seleccion de cursos y abroga los
reglamentos de licenciatura anteriores, derogando cualquier disposiciéon que contravenga.
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